RREGULLORE

PER

ORGANIZIMIN DHE FUNKSIONIMIN E STRUKTURES SE NJESIVE ADMINISTRATIVE TE
BASHKISE KUKES

Kjo rregullore éshté hartuar né bazé té ligjit Nr.139/2015 te miratuar me daté 17.12.2015 “Pér vetegeverisjen
vendore”, ligjit Nr.44/2015 te miratuar me date 30.04.2015”Kodi i Procedurave Administrative t&¢ RSH”, ligjit
Nr.7961 daté 12.07.1995 “Kodi i Punés i RSH* (i ndryshuar), ligjit Nr.9131 daté 08.09.2003 “Pér rregullat e etikés né
administratén publike”, ligjit Nr.115/2014, te miratuar me date 31.07.2014 “Pér ndarjen administrativo-
territoriale t€ njésive t€ qeverisjes vendore né Republikén e Shqipéris€”, si dhe akteve té tjera
ligjore/nénligjore né fuqi, duke patur si géllim rregullimin e veprimtarisé sé administratés sé njesive administrative
pér realizimin e funksioneve dhe kompetencave té saj.

KREU I

Neni 1
Organizimi i Administratés sé Njésive Administrative

Struktura dhe organika e administratés sé njésive administrative éshte pjesé e strukturés dhe organikés sé& administratés sé
Bashkisé Kukes. Né njésité administrative funksionon administrata gé drejtohet nga administratori, sipas strukturés té
miratuar nga Kryetari i Bashkise. Administratori emérohet dhe shkarkohet nga Kryetari i Bashkisé dhe éshté pérgjegjés para
tij pér funksionimin dhe veprimtariné e administratés se njesise. Funksionet né njesite administrative jané civile,
mbéshtetése dhe te deleguara. Struktura éshté e ndértuar sipas detyrave funksionale dhe pérbéhet nga:
a).Funksionet e Sherbimit:

e Administrator i Nd.Ekonomike

e Punonjes i zyres se arkivit dhe informacionit

e Punonjes i sherbimit te bujgesise, blegtorise dhe pyjeve

e Punonjes i Sherbimeve Publike

o Veteriner
b).Funksionet e shérbimeve mbéshtetése:

e Mirembajtes

¢ Roje Operative
c).Funksionet e deleguara

e Punonjesit e Zyrave te Gjendjes Civile
Niveli i pagave e shpérblimeve té punonjésve, numri maksimal i punonjésve té njésive né varési té bashkisé miratohen nga
Keshilli Bashkiak, ndersa struktura, organika e kategorité/klasat e pagave pér ¢cdo pozicion pune dhe rregulloret bazé té
administratés sé njésive administrative miratohen nga Kryetari i Bashkisé Kukes né pérputhje me legjislacionin né fugi.

Neni 2
Pérgjegjésité kryesore té& Administratorit

Administratori éshté pérgjegjés dhe:

a. Siguron pércaktimin e detyrave té garta pér secilin nga anétarét e stafit t& njesise, né ményré gé puna e e saj
té vlerésohet objektivisht dhe vlefshmérisht.

b. Siguron mbéshtetje dhe késhillim pér strukturat administrative te njesise pér fushat gé mbulon, si dhe jep
propozime pér zhvillimin e planeve me géllimin gé misioni dhe objektivat e pércaktuara pér njesiné té jené
té realizueshme.

C. Siguron zbatimin e planeve dhe inciativave si dhe zhvillimin e programeve té kérkuara, me géllim gé ato té
jené gjithpérfshirése dhe té zbatueshme né té gjithé punén e njesisé.

d. Siguron zhvillimin e njé sistemi informacioni né kuadér té njesise gé drejton, né ményré qé céshtjet té
mund té identifikohen né kohé.

e. Shpérndan punén mes punonjesve té njesisé, né pérputhje me ligjet/vendimet/udhézimet e miratuara si
dhe urdherat e Kryetarit te Bashkise.



Neni 3
Punonjesi i shérbimit

Mbéshtetur né aktet ligjore/nénligjore si dhe né rregulloren e funksionimit te administrates sé njésise, punonjési éshté
pérgjegjés pér:

a. Pércaktimin dhe njohjen e detyrave gé burojné nga aktet ligjore dhe nénligjore.

b. Té vepruar dhe pér té punuar né bazé té parimeve té profesionalizmit, paanésisé politike, transparencés,
pérgjegjésisé dhe korrektésisé né zbatimin e legjislacionit.
Planifikimin e veprimtarise se tij.
Analizimin e veprimtarisé sé tij.
Ruajtjen dhe mirémbajtjen e ambienteve dhe pajisjeve té punés.
Kryerjen e ¢do detyre tjetér té kérkuar nga Administratori ose Kryetari i Bashkise.
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Neni 4
Pérfagésimi institucional dhe bashképunimi
Njésia Administrative pérfagésohet nga Administratori, i cili ka pér detyré drejtimin e saj mbi bazén e parimeve té
profesionalizmit, integritetit, té transparencés, té shérbimit ndaj publikut, té vazhdimésisé sé Karrierés, té
pérgjegjésisé dhe korrektésisé né zbatimin e legjislacionit. Me miratimin Kryetarit te Bashkise Kukés pérfagéson
njesiné sa here qé i kérkohet pér ¢éshtje/problematika te ndryshme.

Neni 5
Bashké&punimi ndérmjet strukturave té administratés sé njesisé

Pér realizimin e shpejté, té sakté, me profesionalizém dhe né bazé té ligjit té funksioneve dhe té detyrave té Njesive
Administrative, té gjitha strukturat e administratés jané té detyruara té bashkéveprojné dhe bashképunojné me njéra-
tjetrén. Ky bashképunim realizohet:

a. Népérmjet pjesémarrjes aktive né grupet e punés gé krijohen pér zgjidhjen e problemeve te dala.

b. Népérmjet shqyrtimit dhe diskutimit té problemeve té ndryshme né mbledhjet/takimet me administratoret e

njesive me strukturat drejtuese te Bashkise Kukes.

c. Neépérmjet shkémbimit té informacionit dhe konsultimit heré pas here mes Njesive Administrative.
Mos-marreveshjet e krijuara né lidhje me kompetencat dhe detyrat e ¢do njesie administrative, i relatohen Kryetarit
té Bashkisg, i cili ka atributin pér zgjidhjen e tyre.

Neni 6
Marrédhéniet me té tretét

Marrédhéniet me te tretét realizohen népérmjet strukturave té Bashkisé Kukes dhe drejtuesve té tjeré té autorizuar.
Veprimtaria ndér-institucionale e Bashkisé Kukés me té tretét éshté e lidhur me:

a. Garantimin e shkémbimit té informacionit brenda afateve kohore.

b. Shkémbimin e njohurive dhe pérvojés profesionale.

c. Organizimin e aktiviteteve dhe veprimtarive té pérbashkéta.

d. Pjesmarrjen aktive né grupet e punés sipas detyrimeve ligjore

Neni 7
E-mail

E-mail, éshté njé mjet elektronik pér komunikimin brenda dhe jashté Njesise Administrative.
1.Pér komunikimin e brendshém, duhet té mbahet parasysh:
a. Pérdoret si mjet informues, njoftues dhe komunikues zyrtar pér ¢éshtje té€ ndryshme.
b. Komunikimi pér dérgim informacioni, ose té dhénash nga njé njesi ne nje tjeter ose ne drejtim te Bashkise,
do té béhet me e-mail.
2.Pér komunikimin e jashtém, duhet té mbahet parasysh:
a. Pér komunikimin zyrtar me té gjithe te tretét (jashté institucionit), pérdoret adresa: info@kukesi.gov.al
b. Pas komunikimit zyrtar mé té tretét, mund té vazhdojé komunikimi, per probleme teknike, vetem ne rast
delegimi. Ne kété rast punonjesi pérdor pér dérgim adresen e tij zyrtare si dhe té shtojé né komunikim pér
dijeni adresén zyrtare té institucionit (CC: info@kukesi.gov.al).
c. Kur punonjési merr nje e-mail nga té tretét pér njé problem té caktuar, kérkese pér informacion, etj, ai duhet
té njoftoje pér kété gjé né adresén zyrtare té institucionit (: info@kukesi.gov.al).
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Neni 8
Aktet Administrative
Aktet administrative jané ato akte qé nxirren nga strukturat pérkatése né ushtrim té funksioneve dhe kompetencave té Njesise
Administrative dhe gé kané fugi vetém brenda juridiksionit té njesisé.
a. Aktet administrative hartohen nga administrata sipas progedurés dhe formés sé pércaktuar né Kodin e Progedurave
Administrative, Normave dhe Metodologjise Arkivore si dhe akteve ligjore/nenligjore.
b. Propozimet pér nxjerrjen e njé akti administrativ, dalin nga detyrimet ligjore, administrata si dhe nga té tretét.
c. CdoP/akt duhet té pérmbajé, arsyetimin pér nxjerrjen e aktit, shpjegimin e kuptimit té aktit, bazueshméring ligjore té
tij, personin, institucionin/organizatén té cilés i drejtohet, etj.
d. Aktet administrative hartohen sipas formatit té miratuar nga Kryetari i Bashkise Kukes.

Neni 9
Simbolet bashkiake
Simbolet Njésisé Administrative pérfshijné emblemén dhe flamurin e Bashkisé Kukés.
a. Emblema vendoset né zyrén e Administratorit té njesise ndérsa Flamuri i Bashkisé vendoset né godinén e
institucionit pérkrah me flamurin e Republikés sé Shqipérisé.
b. Emblema e Bashkisé pérdoret né aktet administrative té dala nga Njésia Administrative.

Neni 10
Ngritja e Grupeve te Punés
Grupi i punés ngrihet me urdhér té vecanté t¢ Administratorit ose té Kryetarit té Bashkisé Kukeés, né pérbérje té cilit
jane specialistet e njesise.
a. Né urdhérin e ngritjes sé grupit té punés pércaktohen sakté:
e Detyra ose objektivi i veprimtarisé sé grupit té punés.
e Antarét e grupit té punés.
e Afatet kohore té realizimit té detyrés ose objektivit.
b. Detyrat e grupit té punés:
e Harton planin e veprimit pér realizimin e detyrés ose objektivit.
o Ndan garté detyrat mes antaréve té grupit té punés.

Neni 11
Marrédhéniet e njesise me administratén e Bashkise Kukes
Cdo njési administrative éshté e detyruar té informojé brenda afateve ligjore drejtorité pérkatése té Bashkisé Kukés pér
céshtje gé i kérkohen dhe vé né dispozicion té tyre ¢do lloj akti dhe informacioni gé ka lidhje me ¢éshtjen.
Marrédhéniet me te tretét dhe veprimtaria ndér-institucionale e njésisé realizohen népérmjet administratorit té
autorizuar prej Kryetarit té Bashkisé.

Neni 12
Pérdorimi i Vulés
Secila njési administrative e Bashkisé Kukés ka vulén e saj zyrtare (38 mm), e cila e identifikon njésiné administrative né
aktet administrative té nxjerra prej saj. Rregullat e pérdorimit té vulés:
a. Vula zyrtare mbahet dhe pérdoret nga Administratori i Njésisé.
b. Vula ruhet né kasaforté dhe pérdoret vetém pér géllime zyrtare.
c. Vula zyrtare pérdoret vetem pér dokumente gé kané daté, numér protokolli dhe jané té firmosura nga
administratori i njesise.
d. Vula pérdoret pér dérgimin e akteve administrative me poste, dhe vihet mbi zarfin pérkatés, né rastet e
shogérimit t€ dokumentave orgjinale si dhe marrjes né dorézim té dokumentave té ndryshem.
e. Né rastet e humbjes sé vulave, njoftohet menjehere Komisariati i Policisé sé Rrethit si dhe Bashkia Kukés.

Neni 13
Disiplina Administrative
Rregullat e Disiplinés Administrative jané té detyrueshme pér ¢do punonjés té administratés sé Njesisé
Administrative.
a. Kohézgjatja e punés éshté nga dita e héné deri ditén e premte, 40 oré né javé, orari i punés éshté 08.°- 16.%°
b. NE& raste té vecanta dhe pér arsye objektive, orari ditor i punés mund té ndryshohet me urdhér té Kryetarit té
Bashkisé Kukés.



Me kérkesé té eprorit té drejtpérdrejté (Administratorit) dhe me miratimin e Kryetarit té Bashkisé punonjésit
mund t'i kérkohet té béjé oré shtesé.

Punonjési duhet té pérdoré kohén e punés né ményré efektive pér realizimin e detyrave té tij, ai duhet té
krijojé marrédhénie té rregullta me eprorét, vartésit dhe kolegét.

Veshja e tij duhet té jeté serioze, pér té pérfagésuar sa mé denjésisht administratén publike.

Lévizjet jashté institucionit pér nevoja shérbimi béhen vetém pasi merret detyra nga eprori direkt.

Punonjésit duhet té zbatojné téresiné e té drejtave, detyrimeve dhe rregullave té sjelljes té pércaktuara né kété
rregullore si dhe né ligjin Nr.9131, daté 08.09.2003 “Pér rregullat e sjelljes né administratén publike®.

Fillimi i marrédhénieve té punés konkretizohet me aktin e emérimit né detyré dhe mé tej me nénshkrimin e
njé kontrate individuale, sipas kérkesave té pércaktuara né ligjin Nr.7961, daté 12.07.1995 “Kodi i Punés i
Republikés s& Shqip€risé” (i ndryshuar).

Kontrata individuale e punés béhet me shkrim dhe firmoset nga palét.

Neni 14
Administrimi dhe menaxhimi i aktiveve

Cdo Njési Administrative e Bashkisé Kukés ka detyrimin ligjor gé t& marré masat e nevojshme pér dokumentimin
dhe mbrojtjen e aktiveve, me géllim menaxhimin me efektivitet dhe ruajtjen e tyre nga démtimi dhe kegpérdorimi.

Neni 15
Pushimet dhe lejet e pérkohshme

Dita e shtuné dhe e diel jané dité pushimi javor.

Kur punonjési, pér arsye shéndetésore, béhet i paafté pér puné brenda 24 oréve duhet té njoftojé eprorin
direkt si dhe Drejtoriné e MBNJ-sé.

Kété paaftési pér puné duhet ta vértetojé me raport mjekésor, duke e depozituar né Drejtoriné e Menaxhimit
té Burimeve Njerézore brenda 3 ditéve.

Punonjési ka té drejtén e pushimit té paguar edhe pér rastet si mé poshté vijon:

Martesén e népunésit civil apo té punonjésit 5 dité;
Martesén e fémijés sé tij 3 dité;
Lindjen e fémijés pér baballarét 3 dité;
Vdekjen e prindérve, té gjyshérve, té bashkéshortit, té fémijés, té véllezérve, té 5 dité;
motrave

Ndérrimin e banesés 2 dité;
Sémundje té rénda té fémijéve, prindérve apo bashkéshortit, té vértetuara me 5 dité;
raport mjekésor

Pérgatitjen dhe mbrojtjen e titujve pasuniversitar, pér punén gé kryejné 10 dite.

Punonjési ka té drejté, gé, né raste té vecanta, té kérkojé leje pa té drejté page, pér arsye shéndetésore,
personale, pér fémijét, bashkéshortin apo prindérit. Kohézgjatja e késaj leje pércaktohet nga drejtuesi i
institucionit, me propozimin e eprorit direkt. Kohézgjatja maksimale e té gjitha lejeve té papaguara, brenda
njé viti kalendarik, nuk mund té jeté mé e gjaté se 30 dité

Neni 16
Liste-prezenca

Liste-prezenca (kohematesi) hartohet nga Administratori i Njésisé pér shérbimin e kryer pér zbatimin e disiplinés né
puné, ku i punésuari detyrohet té punojé né vendin e caktuar me orar te ploté, duke ju nénshtruar kérkesave té ligjit,
ndérsa punédhénési (Bashkia Kukes) detyrohet gé kundrejt punés sé kryer t'i japé shpérblimin (pagén) sipas
dispozitave ligjore né fuqi

a.

b.
C.

Administratori plotéson listé-prezencén pér punonjésit e njésisé sé tij, duke e konsoliduar né njé dokument t& vetém,
pér té cilen mban pérgjigjesi direkte.

Administratori aprovon listé-prezencén dhe e dérgon tek Drejtoria e MBNJ-se prané Bashkisé Kukés.

Drejtoria e MBNJ-s& mbi bazén e listé-prezencés sé ¢do strukture organizative t& njésive né vartési, harton listé-
prezencén permbledhese dhe ia dérgon pér kryerjen e procedurave té métejshme Drejtorisé sé Financés dhe
Buxhetit pér pérgatitjen e borderosé sé pagesave (liste-pageses).



KOMPETENCAT
DHE DETYRAT E ADMINISTRATES SE NJESISE ADMINISTRATIVE

Neni 17
Administratori

Administratori i Njesisé Administrative ushtron té gjitha kompetencat né kryerjen e funksioneve té njesise si dhe pér
realizimin e funksioneve té deleguara. Ai kryen keto detyra:

a. Menaxhon dhe drejton stafin e njesise, duke patur parasysh kérkesén pér t¢ monitoruar dhe vlerésuar aftésité
dhe performancén e tyre.

b. Mbéshtet punén e strukturave kompetente té njésisé administrative.

c. Pérgatit dhe i propozon Kryetarit té Bashkisé planin pér investimet nén juridiksionin e tij territorial.

d. Propozon, sipas ligjit, emértimin e rrugéve, shesheve, institucioneve dhe objekteve gé jané nén
juridiksionin e saj territorial

e. Mbéshtet, koordinon dhe mbikéqyr veprimtariné e kryetaréve e té kryesive té fshatrave.

f. | propozon Kryetarit té Bashkisé dhénien e titujve té nderit dhe stimujve pér personat nén juridiksionin
territorial té njésisé.

g. Konfirmon vértetimet e léshuara nga kryetaret e fshatrave pér fakte e té dhéna pér banorét né
juridiksionin territorial t& njésisé.

h. Shqgyrton kerkese-ankesat e qytetareve dhe per raste te veganta i dérgon prané Bashkisé Kukés pér
zgjidhje.

i N%jekjme pérgjegjési zbatimin e urdhrave dhe vendimeve té Kryetarit té Bashkisé dhe té Késhillit Bashkiak
pér probleme gé kané lidhje me Njesine Administrative.

j.  Kryen ¢do funksion tjetér té deleguar nga Kryetari i Bashkise.

Neni 18
Punonjési i zyrés sé arkivit dhe informacionit
I. Misioni:

Zbatimin e progedurave pér Krijimin, ruajtjen dhe shfrytézimin e fondit arkivor.

I1. Qéllimi i pérgjithshém i pozicionit té punés:

Punonjési i zyrés sé arkivit dhe informacionit, pérgjigjet para Administratorit t& Njésisé pér menaxhimin dhe
administrimin e pasurisé arkivore.

I11.Detyrat kryesore:

Punonijési i zyrés sé arkivit dhe informacionit ka pér detyré mbajtjen, ruajtjen, administrimin, protokollimin,
shpérndarjen dhe postimin e dokumentave té krijuara nga Njésia Administrative.

Punonjési i zyrés sé arkivit dhe informacionit, éshté pérgjegjés pér:

a.

b.

C.

=

Skanimin e dokumentave né formatin elektronik, ruajtjen dhe arkivimin e tyre né pérputhje me legjislacionin
né fuqi.

Rregjistrimin/Protokollimin dhe shpérndarjen (sipas ciklimit gé ka béré administratori) té ¢do dokumenti té
ardhur né adresé té njesise administrative (shkresave té ardhura me posté ose dorazi, dhe e-mail).

Dhénien e té dhénave arkivore personave fiziké/juridiké kundrejt tarifave té miratuara nga Bashkia Kukes.
Pér ¢cdo dokument gé do té nxirret nga arkivi, do té merret mé paré miratimi i eprorit té drejtéperdrejté,
kundrejt tarifés sé sherbimit té miratuar.

Mbajtjen, inventarizimin, administrimin dhe arkivimin e té gjithé dokumentacionit té krijuar nga
shfrytézimi/kémbimi i dokumentacionit me arkivin shtetéror ose me arkivat e institucioneve té tjere.
Organizimin e shérbimin dhe marrjen e masave pér ruajtjen teknologjike té dokumenteve gé administron
(ajrimi natyral, pérdorimi i ngrohésve, lagéshtimi artificial dhe pérdorimi i preparateve té ndryshme té
miratuar). Kryerjen e shpluhurimit té rafteve, kutive dhe dosjeve, si dhe dezinfektimin dhe deratizimin e
ambienteve ku ruhen dokumentet jo mé rrallé se 1 (njé) heré né vit.

Organizimin e punés pér pércaktimin e vlerés dhe afateve té ruajtjes sé dokumenteve. Evidentimi né
inventaré té vecanté (ve¢ pér dokumentet me afat ruajtjeje té pérhershme dhe ve¢ pér dokumentet me afat
ruajtjeje té pérkohshém).

Dokumentet arkivore, té sistemuara dhe inventarizuara, me mbarimin e afatit té shérbimit operativ
prané NJA, do té dorézohen pér ruajtje dhe administrim prané arkivave shtetérore vendor, sipas
juridiksionit territorial pérkatés.

Marrjen e masave mbrojtése nga zjarri, rrezet e diellit, pluhuri dhe nga démtuesit e tjeré fiziké e biologjiké.
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i. Regjistrimin e kérkesave apo ankesave gé vijné me shkrim apo me gojé nga qytetarét.

a. Shpérndan materialet informative né té gjitha institucionet kryesore shtetérore dhe i vé ato né dispozicion té
gytetaréve dhe grupeve té interesit.

b. Organizon pergatitjen e materialeve informuese, afishimin e shperndarjen e tyre pér komunikim me publikun
né stendén e njoftimeve té institucionit.

j- Publikon né stendén e njoftimeve publike té Njésisé, njoftimet e ndryshme si vendimet e Késhillit Bashkiak,
vendimet e gjykatés, si dhe njoftime té tjera me interes té gjeré publik

Neni 19

Administrator i Ndihmés Ekonomike
I. Misioni:
Ofrimi i ndihmés shogérore dhe shérbimeve sociale individéve me status té vecanté dhe familjeve né nevojé.
I1. Qéllimi i pérgjithshém i pozicionit té punés:
Administratori i Nd.Ekonomike pérgjigjet tek Administratori i Njésisé lidhur me zbatimin e progedurave ofrimin e
shérbimeve sociale ndaj individéve dhe grupeve né nevojé.
I11.Detyrat kryesore:
Administratori i Nd.Ekonomike ka pér detyré té ofroje shérbimet sociale individéve dhe grupeve né nevojé, té cilét
nuk jané né gjendje té pérballojné, me burimet gé kané, nevojat e tyre jetésore.
Administratori i Nd.Ekonomike do té jeté pérgjegjés pér:

a. Pranimin e dokumentacionit dhe perzgjedhjen e perfituesve te skemés sé ndihmés ekonomike pér periudhén
01 -10 té ¢do muaji.

b. Pranimin e dokumentacionit lidhur me njohjen e se drejtes se perfitimit te pagesave te PAK

c. Kiryerjen e verifikimeve prané familjeve pérfituese pér periudhen 16 -30, té ¢do muaji.

d. Programimin e kérkesave pér fonde pér pagesat pér personat me aftési té kufizuara dhe dérgimin e saj né
Drejtorise se Ndihmes Ekonomike dhe Shérbimeve Sociale, né fund té muajit gershor té vitit né vazhdim

e. Paragitjen pér miratim te listés sé pérfituesve te ndihmes ekonomike dhe PAK prane Drejtorise se Ndihmes
Ekonomike dhe Sherbimeve Sociale te Bashkise Kukes.

g. Programimin e fondeve pér pagesat e personave me aftési t& kufizuar pér ¢do grup né vecanti, né pérputhje
me nenet 7 dhe 8 ligjit Nr.9355, daté 10.03.2005, (& ndryshuar), pér paraplegjikét dhe tetraplegjikét, pér
personat me aftési té kufizuar fizike e mendore, si edhe pér invalidét e punés.

h. Pér té gjitha kategorité mban parasysh pagesat e diferencuara qé pérfitojné individé té vecanté pér periudhén
kur ndjekin arsimin e mesém, té larté apo pasuniversitar, pagesave pér kompensimin financiar pér energjiné
elektrike, telefoniné fikse apo edhe pagesén pér paketén higjeno-sanitare.

Ruajtjen e konfidencialitetit te te dhénave te pérfituesve te kategorise se PAK.

Pérllogaritjen e mases se perfitimit per secilen kategori né bazé t& numrit té personave me aftési té kufizuara pér

secilin grup té vlerésuar sipas vendimit t¢ KMCAP/KMPV.

Dhénie informacioni strukturave eprore, pér ndryshimet e kryera ¢cdo muaj né skemén e ndihmés ekonomike

Propozimin e listes sé perfituesve té skemés sé ndihmés ekonomike népérmjet zbatimit té programeve té

punéve publike apo shérbime né komunitet.

Vlerésimin e familjeve aplikuese kujdestare népérmiet vizitave né shtépi, si dhe realizimit té intervistave.

m. Hartimin e raportit te vlerésimit t& familjes aplikuese kujdestare dhe sé bashku me té gjitha dokumentacionet e
pércaktuara né pikat 1, 2, 3, 4, 5 té kreut Il t& vendimit, i pércjell te komisioni multidisiplinar i kujdestarisé, i cili
mund té jeté edhe Komisioni i vlerésimit t& dokumentacioneve pér sistemimin e pérfituesve né nevojé, né shérbimet

et
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shogérore.
n. Progedurat e paragitjes sé kérkesés pér shérbime, verifikimin e dokumentacionit, etj.,brenda njé afati kohor t&
caktuar.
Neni 20
Punonjés i Shérbimeve Publike
I. Misioni:

Zbatimi dhe ndjekja e projekteve té sherbimeve té infrastrukturés, menaxhimit dhe trajtimit te mbetjeve, etj.

1. Qéllimi i pérgjithshém i pozicionit té punés:

Punonjési i Shérbimeve Publike pérgjigjet tek Administratori i Njésisé lidhur me ndjekjen e programeve sherbimeve
te mirembajtjes ne fushén e infrastrukturés publike me interes té pérgjithshém.

I11.Detyrat kryesore:

Punonjési i Sherbimeve Publike ka pér detyré ndjekjen e procedurave realizimin e shérbimeve, né pérputhje me

standardet e kérkuara me ligj ose akte té tjera normative.



Punonjési i Sherbimeve Publike do té jeté pérgjegjés pér:

a.
b.

C.

sa@

Ndjekjen dhe bashkerendimin e punés né fushén e planifikimit té shérbimeve publike.

Percaktimin e prioriteteve te njesise per ceshtjet e infrastruktures, menaxhimit te trajtimit te mbetjeve, e
ofrimit te sherbimeve te tjera.

Evidentimin e gjendjes sé infrastruktures dhe sherbimeve publike ne baze te inspektimeve ne terren,
ankesave te qytetareve dhe institucioneve publike etj.

Ndjekjen e kontrollit te territorit pér mirémbajtjen dhe pérmirésimin e vazhdueshém té rrjetit té
infrastrukturés publike mbitokésore dhe até néntokésore (kanalizimeve), mirémbajtjen e fasadave, varrezave,
sipérfageve té gjelbérta e rekreative, ndrigimit publik, si dhe realizimin e rrjeteve té reja té kanalizimeve etj;
Bashkepunon me Inspektoriatin e Mbrojtjes se Territorit (IMT) per parandalimin e zhvillimeve per sigurine e
nje zhvillimi te gendrueshem te territorit.

Bashkérendimin e punés me té gjitha institucionet shtetérore dhe operatorét e shérbimeve publike, gé
mbulojné fushén pérkatése té veprimtarisé né territorin ku kryhet zhvillimi, pér t’u siguruar se projekti, pér t&
cilin kérkohet pajisja me leje, nuk ndérhyn apo démton zonat e mbrojtura, monumentet e kulturés,
trashégiminé kulturore apo rrjetet e infrastruktures.

Marrjen pjese ne grupet e punes per hartimin e procedurave te shpronesimit te pasurive per interes publik.
Marrjen pjese ne grupet e punes ge ngrihen sipas programit te miratuar nga Kryetarit i Bashkise Kukes ne
funksion te drejtorive te tjera te administrates se Bashkise Kukes.

Marrjen pjese ne grupet e punes per verifikimin e kryerjen e sherbimeve te mirembajtjes dhe pastrimit te
rrugeve nga debora, marrjen ne dorezim te druve te zjarrit per institucionet arsimore publike etj.

Mbajtjen e kontakteve té vazhdueshme me sektorét e Bashkise Kukes, Institucionin e Prefektit, Drejtorité
Rajonale etj.) pér planizimin e bashkérendimin e punéve pér rastet e emergjencave civile.

Marrjen e masave pér pérmirésimin e menaxhimit té energjisé, si dhe te zbatimit t& masave teknike pér kursimin e
energjisé, me synim reduktimin e konsumit té energjisé ne objektet e njesive administrative, institucionet
arsimore, rrjetin e furnizimit me uje te pijshem, etj.

Verifikimin e ¢do matesi te energjise elektrike dhe te nderhyrjeve te paligjshme ne baze te progcedurave pérkatése
sipas legjislacionit né fugi, per te gjitha objektet funksionale.

Neni 21
Punonjés i shérbimit té bujgésisé, blegtorisé dhe pyjeve

I. Misioni:

Ndjekjen e programeve per zhvillimin rural, shérbimeve bujgésore, sektorit te blegtorise dhe pyjeve.

I1. Qéllimi i pérgjithshém i pozicionit té punés:

Punonjési i shérbimit té bujqgesisé, blegtorisé dhe pyjeve pérgjigjet tek Administratori lidhur me zbatimin e
projekteve, programimin e politikave bujgésore, blegtorale, zhvillimit rural dhe pyjeve.

I11.Detyrat kryesore:

Punonjési i shérbimit té bujgésisé, blegtorisé dhe pyjeve, ka pér detyré ndjekjen e progedurave per realizimin e
shérbimeve te fushave te mesiperme, né pérputhje me standardet e kérkuara me ligj ose akte té tjera normative.
Punonjési i shérbimit té bujgesisé, blegtorisé dhe pyjeve do té jeté pérgjegjés pér:

a.

—oGe

Grumbullimin e te dhenave per mbijelljet e kulturave te arave, pemeve frutore, perimeve, prodhimeve
bujgesore si dhe komplekset blegtorale dhe fermat e medha.
Njoftimin e t& gjitha grupeve té interesit, pér thirrjet pér propozim projektesh t& lancuara ne sektorét e bujgésisé, zhvillimit
rural, blegtorise dhe pyjeve.
Bashkepunon me strukturat perkatese te bashkise, OJF-te, Drejtorine Rajonale te Bujgesise, per organizimin
e aktiviteteve te karakterit bujgesor, duke pérfshire nxitje pér zhvillimin e panaireve me produkte
tradicionale karaktertistike té zonés.
Bashképunon dhe koordinon veprimtariné e njesise, me ofrues té tjeré shérbimesh, pjesé e sistemit té
informacionit bujgésor.
Merr pjese ne grupet e punés pér perllogaritjen e vleres se bimeve ge ndodhen te mbjella ne tokat bujgesore,
ne rastet e shpronesimeve te perhershme ose te perkohshme per interes publik.
Bashképunimin me shogatat e fermereve pér shfrytézimin dhe menaxhimin efikas té tokés dhe burimeve bujgésore.
Pranon kérkesat e paragitura pér dnhénien e lejeve pér prerjen e kushtezuar te drufrutoreve.
Ndjekjen e programeve per shtimin dhe permirsimin racor te blegtorise.
Ruajtjen, administrimin, menaxhimin dhe pérdorimin e fondit pyjor, té tokés pyjore dhe té burimeve natyrore
e biologjike té tyre.
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j. Ne bashképunim me strukturat e shérbimit pér mbrojtjen nga zjarri dhe te shpétimit, organizon punén pér
parandalimin dhe shuarjen e zjarreve ne fondin pyjor vendor.

k. Marrjen e masave ne rastet e shfrytézimit dhe te tregtimit te paligjshém te materialit drusor, te prodhimeve
pyjore e jopyjore, kullotave, zonat e mbrojtura e pyjet me funksion te vecante, te florés e faunés se egér, te
biméve mjekésore,aromatike, eterovajore e tanifere natyrore, te prodhimeve pyjore e jopyjore te fondit pyjor
kombétar, si dhe cdo veprimtari tjetér, ge bie ne kundérshtim me ligjin.

I.  Marrjen pjese ne grupet e punes per leshimin e vertetimeve per transportin e lendes drusore (per asortimentet
e prodhuar ne pyjet bashkiak/privat).

m. Shkémbimin e té dhénave dhe dokumentacionit me Drejtorine e Administrimit te Pyjeve, ASHK, DBUMK,
dhe institucionet e tjera shtetérore/private, qé zotérojné té dhéna pér kadastren pyjore, pér ndryshim
destinacioni ose té dhéna té tjera nga rivelimet tipografike, fotografité ajrore, imazhet satelitore etj.

n. Pércaktimin e zonave té démtuara ose té rrezikuara nga démtimet, si rezultat i erozionit, shkretétirézimit,
degradimit e ndotjeve etj.

Neni 22

Veterineri
I. Misioni:
Té pércaktojé procedurat pér parandalimin, monitorimin, diagnostikimin, trajtimin dhe c¢rrénjosjen e
sémundjeve té kafshéve.
I1. Qéllimi i pérgjithshém i pozicionit té punés:
Veterineri pergjigjet tek Administratori i njesise lidhur me zbatimin e masave profilaktike, pér kufizimin dhe
¢rrénjosjen e sémundjeve infektive né kafshé.
I11.Detyrat kryesore:
Veterineri ka pér detyré kontrollin mjekésor veterinar te kafshéve pér verifikimin klinik dhe patologjik té
sémundjeve infektive.
Veterineri do té jeté pérgjegjés pér:

a. Ushtrimin e sherbimit veteriner ne te gjithe territorin e njesise administrative ne perputhje me aktet
ligjore dhe nenligjore ne fuqi

b. Bashképunimin me strukturat e shérbimit veterinar rajonal, pér monitorimin dhe kontrollin e situatés epizotike
né territorin e njesise administrative.

c. Bashkepunimin me inspektoret e strukturave paralele té Ministrisé sé Bujgésisé, Autoritetin e
Kontrollit te Ushgimit, Ministriné e Shendetésisé si dhe grupet e punés té Bashkisé Kukeés.

d. Kontrollin e kafsheve para therjes, si dhe mishin gjaté dhe pas therjes.

e. Né bashképunim me Sektorin e Shérbimeve Publike té Bashkisé Kukés, kujdeset per dizinfektimin e
ambienteve té therjes dhe tregtimit t& mishit té freskét.

f.  Bllokimin dhe konfiskimin e kafsheve te prekura nga semundjet infektive apo parazitare.

Kontrollin e zbatimit te kushteve sanitaro - veterinare ne objektet ku prodhohen, perpunohen,
konservohen, transportohen dhe tregtohen ushgimet me origjine shtazore

h. Marrjen e masave per mbledhjen e kadavrave té kafshéve, si dhe propozon vendet e grumbullimit, eliminimit
dhe groposjes apo té ndértimit t&€ krematoriumeve pér kadavrat..

i. Organizimin e punes per parandalimin dhe luftimin e semundjeve tek kafshet dhe shpendet.

j- Marrjen e masave per sterilizimin e genve e maceve té rrugés dhe grumbullimin e tyre né vende té posacme, té
miratuara nga Bashkia Kukes.

k. Vendos per kryerjen e eliminimit te genve dhe maceve té rrugés me metodén e eutanazisé duke pérdorur njé
nga produktet mjekésore veterinare té miratuara, né rastet kur:

- shfagin shenja klinike t& sémundjeve infektive.
- gjaté kontrollit pér sémundje zoonotike, kafsha paraget rrezik pér jetén e njeriut.
- kafsha éshté treguar tepér agresive dhe e egér, si dhe ka sulmuar njerézit.

Neni 23
Mirémbajtés i rrjetit té ujésjellésit
I. Misioni:
Sigurimin e njé furnizimi me ujé té pijshém sasior dhe cilésor né zonén e shérbimit sipas standardeve dhe
legjislacionit né fuqi.
I1. Qéllimi i pérgjithshém i pozicionit té punés:



Punonjesi (Mirémbajtesi) i rrjetit te ujesjellesit, pérgjigjet tek Administratori i njésisé lidhur me ndjekjen dhe
zbatimin e shérbimeve té furnizimit me ujé dhe té largimit té ujrave té pérdorura.

I11.Detyrat kryesore:

Punonjesi (Mirembajtesi) i rrjetit t& ujesjellesit, ka pér detyré menaxhimin e rrjetit te furnizimit me uje dhe largimit
te ujrave te perdorura pér plotésimin e nevojave individuale dhe familjare té konsumatoreve

Punonjesi (Mirembajtesi) i rrjetit te ujesjellesit do té jeté pérgjegjés pér:

a.
b.

-~ a0
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Respektimin e disiplines ne pune, si dhe zbatimin e urdherave ge i jepen.
Kryerjen me kujdes dhe ne kohen e duhur te puneve ge i ngarkohen per kryerjen e sherbimeve te
mirembajtjes se rrjetit te ujesjelles-kanalizimeve.
Rritjen e shkalles se kualifikimit ne pune, si dhe respektimit te rregullave te sigurimit teknik.
Riparimin dhe mirémbajtjen e rrjetit te furnizimit me uje dhe atij te kanalizimeve.
Montimin, instalimin, riparimin dhe mirémbajtjen e pajisjeve dhe aksesoréve pér ujé, kullim, kanalizim
Mbajtjen kontakt té rregullt me strukturén eprore prane Bashkise Kukes pér ¢do problem disipline, furnizimi
apo kérkese té ¢farédoshme gé ka té béjé me mbarévajtjen e punés.
Ndérpret furnizimin me ujé né rast mospagimi té detyrimeve financiare, brenda afateve ligjore.
Mbikéqyrjen e kushteve higjieno-sanitare té sistemeve té furnizimit me uje dhe kanalizimeve né pérputhje
me legjislacionin né fugi. Mbrojtja higjieno-sanitare e sistemit te furnizimit me ujé te pijshém pérfshin te
gjitha veprat e ujésjellésit, prej zonés se ushgimit, zonés se vendburimit e deri te pérdoruesit e ujit.
Ndérprerjen e shérbimit te furnizimit me ujé dhe te kanalizimeve, pér shkak té defekteve té papritura né
sistemet pérkatése ose né secilin prej elementeve gé lidhin sistemet me konsumatorin.
Instalimin, mbikégyrjen dhe zévendésimin e ujématésit.
Ndérprerjen e furnizimit me ujé ne rast se konsumatori nuk zbaton afatet pér zévendésimin e matésit dhe nuk
paguan gjobat e e vendosura, (kontrata ndérmjet paléve konsiderohet e zgjidhur).
Dorézimin e faturave konsumatorit né vendin e banimit, né ményré zyrtare (me posté ose dorazi) dhe jo mé
voné se 15 dité pérpara afatit té pagesés.
Njofton strukturat perkatese ne Bashkine Kukes si dhe te shogerise se ujesjelles-kanalizimeve, per
e Cdo lloj manovrimi ne rrjetin e ujésjellésit dhe te kanalizimeve, ndérhyrjet apo pérdorimin ne
ményré te paligjshme nga persona ge nuk jané te autorizuar.
o Ndértimin e objekteve mbi tubacionet e furnizimit me ujé dhe kanalizimeve, si dhe ndérhyrjet
ne sistemin e ujésjellésit e kanalizimit, lidhjet e pa miratuara dhe démtimet e ¢do lloji.
¢ Ndalimin kategorikisht te pérdorimit te ujit te pijshém pér lavazhet, ujitjen e tokés bujgésore,
lagien e trotuareve dhe rrugéve, nevoja teknologjike ge nuk jané parashikuar ne projekte etj.
Pér kundérvajtjet ge konstaton gjate shérbimit te ujésjellés-kanalizimeve, merr masa administrative apo
denoncon pér ndjekje penale pér shkeljet e dispozitave ge rregullojné marrédhéniet e shérbimit dhe
furnizimin me ujé.
Neni 24
Mirémbajtés rrjeti ujésjellési

Mirémbajtési i rrjetit té ujesjellesit, &shté né vartési direkte té Administratorit te njesise, i cili ka pér detyré
mirembajtjen dhe menaxhimin e rrjetit te furnizimit me uje dhe largimit té ujrave té perdorura pér plotésimin e
nevojave individuale dhe familjare t€ konsumatoreve.

Mirembajtesi i rrjetit te ujesjellesit do té jeté pérgjegjés pér:

a.

b.
C.
d.

«

Garantimin né pérgjithési té njé sistemi teknikisht té pérshtatshém té furnizimit me ujé, pérfshiré dhe
mbrojtjen e burimeve ujore.

Mirembajtjen dhe eleminimin e difekteve ne rrjetin e ujit te pishem dhe te kanalizimeve.

Te punoje me perkushtim per riparimin e difekteve te mundeshme ne rrjet.

Té kontribuojé né zvogélimin e humbjeve dhe/ose té sasisé sé ujit té pafaturuar né sistemin e
furnizimit me ujé, ndérhyrja te matésit dhe démtimi i vulés mbi matésin e ujit

Rritjen e shkalles se kualifikimit ne pune, si dhe respektimit te rregullave te sigurimit teknik.

Montimin, instalimin, riparimin dhe mirémbajtjen e pajisjeve dhe aksesoréve pér ujé, kullim, kanalizim
Mbikéqyrjen e kushteve higjieno-sanitare té sistemeve té furnizimit me uje dhe kanalizimeve né pérputhje
me legjislacionin né fugi. Mbrojtja higjieno-sanitare e sistemit te furnizimit me ujé te pijshém pérfshin te
gjitha veprat e ujésjellésit, prej zonés se ushgimit, zonés se vendburimit e deri te pérdoruesit e ujit.
Ndérprerjen e shérbimit te furnizimit me ujé dhe te kanalizimeve, pér shkak té defekteve té papritura né
sistemet pérkatése ose né secilin prej elementeve gé lidhin sistemet me konsumatorin.

Instalimin, mbikéqyrjen dhe z&vendésimin e ujématésit.



Ndérprerjen e furnizimit me ujé né rast se konsumatori nuk zbaton afatet pér zévendésimin e matésit dhe nuk
paguan gjobat e e vendosura, (kontrata ndérmjet paléve konsiderohet e zgjidhur).
Dorézimin e faturave konsumatorit né vendin e banimit, né ményré zyrtare (me posté ose dorazi) dhe jo mé
voné se 15 dité pérpara afatit té pagesés.
Njofton strukturat perkatese ne Bashkine Kukes si dhe te shogerise se ujesjelles-kanalizimeve, per
e Cdo lloj manovrimi ne rrjetin e ujésjellésit dhe te kanalizimeve, ndérhyrjet apo pérdorimin ne
ményré te paligjshme nga persona ge nuk jané te autorizuar.
e Ndértimin e objekteve mbi tubacionet e furnizimit me ujé dhe kanalizimeve, si dhe ndérhyrjet
ne sistemin e ujésjellésit e kanalizimit, lidhjet e pa miratuara dhe démtimet e ¢do lloji.
e Ndalimin kategorikisht te pérdorimit te ujit te pijshém pér lavazhet, ujitjen e tokés bujgésore,
lagien e trotuareve dhe rrugéve, nevoja teknologjike ge nuk jané parashikuar ne projekte etj.
Pér kundérvajtjet ge konstaton gjate shérbimit te ujésjellés-kanalizimeve, merr masa administrative apo
denoncon pér ndjekje penale pér shkeljet e dispozitave qé rregullojné marrédhéniet e shérbimit dhe
furnizimin me ujé.

Neni 25
Pastruesi

Sanitarja (Pastruesja) éshté né vartesi direkte t€ dhe ka pér detyré pastrimin dhe mbajtjen pastér t€ ambienteve té

punés.

Sanitarja né ményré té vecanté do té jeté pergjegjés:

a.

b.
C.

d.

Té kujdeset vazhdimisht pér higjienén dhe mbajtjen pastér té ambienteve té siperfages sé zyrave,
korridoreve, shkalléve té godines, tualeteve gé jané né administrim té Njesise Administrative.

Té mos lejojé nxjerrjen né korridore té materialeve té ndryshme dhe pér ¢do rast té informojé eprorin direkt.
Té mbajé kontakt té rregullt me strukturén eprore pér ¢do problem disipline, furnizimi apo kérkese té
cfarédoshme gé ka té béjé me mbarévajtjen e punés.

Té punojé dhe jashté orarit zyrtar té punés.

Neni 26
Roja i Objektit

Roja e objektit éshté né vartési direkte t& Administratorit te Njesise, i cili ka pér detyré ruajtjen dhe sigurimin e
objektit.
Roja Operative né ményré té vecanté do té jeté pergjegjés pér:

a.
b.

Ruajtjen dhe sigurimin fizik té objektit

Qéndrimin né vendin e caktuar, duke mos lejuar gé té afrohen apo té futen forcérisht né objekt, persona té
armatosur, té paidentifikuar, té€ sémuré psiqik, persona té dehur dhe element té tjere gé mbajné me vehte
sende e materiale gé cénojne rendin dhe siguriné né objekt

Né raste té cénimit té rendit né objekt, t& ndérhyje e rivendosé até, si dhe té kérkojé ndihmé kur e shikon té
nevojshme né Komisariatin e Policisé.

Organizon punén dhe merr masa pér shuarjen e zjarreve dhe ménjanimin e pasojave.

Marrjen dhe dorezimin e sherbimit me proces-verbal te sekretuar.

Neni 27

Kjo rregullore mund té ndryshohet gjaté vitit né rastet e ndryshimit té detyrave dhe termave té references.

Neni 29
Parashikime té fundit

Cdo akt tjetér né formén e urdhrit apo té udhézimit gé rregullon ¢éshtjet e brendshme té administratés sé Bashkisé
Kukes gé bie ndesh me kété rregullore shfugizohet.

Neni 30

Kjo rregullore hyn né fugi menjéheré.

KRYETARI
Bashkim SHEHU
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